Pa3pa6oTka J0KaJIbLHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB MO0 YIPABJIEHUIO IOKYMEHTAMH
(16 akaneMUYECKHX YacoB)

Kypc nampaBien Ha ¢opmupoBaHuE Yy CiylIaTeled MNpeacTaBiIeHust 00
aKTyaJbHOM HOPMAaTHBHO-TIPABOBOI1 0ase B chepe Aenonpon3BOACTBA U APXUBHOTO
nena, WHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHMM B 4YacTH paboOThl C 3IEKTPOHHBIMU
JOKYMEHTaMU; OOIIMX MPUHLUINAX COCTABJICHMS, YTBEPKICHHUS W BHEIPEHUS
JOKAJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB IO JEJIIONPOU3BOACTBY, HEOOXOIUMBIX MJIs
IPaMOTHOM OpraHu3allK yNpPaBICHUs JOKYMEHTAMHU B OpraHU3allliy, B TOM YHCIIe
B CHCTEMax 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OOpOTa, MX CTPYKTYpe M COJEpKaHUU;
MPOEKTUPOBAHUM TIPOLIECCOB JIOKYMEHTOO00POTa; pa3paboTKe TEKCTa MHCTPYKIIUU
1O JIETIONPOU3BO/ICTBY.

B pamkax maHHOro Kypca OyIyT pacCCMOTPEHBI CIEAYIOINE TEMBI:

1. HopmatuBHO-IpaBOBass W  MeTOAMYEcKas  0a3a  opraHusanuu
JEJIONPOU3BOCTBA.

2. CTpykTypa JIOKaJbHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB 00  yNpaBiIeHUU
JOKYMEHTaMHu (IIOJIUTUKA YNPaBICHUS JOKyMEHTaMu, mnojoxeHue o Ciyxoe
JEJIONPOU3BOACTBA, JOKHOCTHBIE HHCTPYKIIMM PAOOTHUKOB H TIp.)

3. TlpormeccHblil MOAXOA K OPTaHU3AINUN JOKYMEHTO000pOTa, BHEPEHUU H
npuMenenuu CO/1.

4. DneKTpoHHblE JOKyMEHThl. OCOOEHHOCTHM OpraHu3aluu padoThl C
AJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMM U JIOKAJIbHOT'O HOPMATUBHOIO PETYJIUPOBAHMSL.

5. CocraBieHue, yTBEpXKIEHHE M  BHEJIPEHME  HHCTPYKLIHMHU  IIO
JeIonpou3BOACTBY. Pa3paboTka TeKcTa HHCTPYKIIMH 110 1€JIONPOU3BOJICTBY.

Ilo oxoHuyaHuUM O6y‘ICHI/I$I BbBIJACTCA YAOCTOBEPECHUE O IIOBLIIICHUHA

KBAIM(PUKALIMKA YCTAHOBJICHHOTO 00pa3ua.

OtpacieBoii ieHTp noBbIieHUs kBanmdukaruu BHUN A J]
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